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1. Predmét upravy

Ustanoveni této smérnice upravuji organizaci Skolniho a zavodniho stravovani, poskytovani stravovacich sluzeb
pro ostatni osoby a provoz vlastniho zafizeni Skolniho stravovani, které zabezpecuje Zakladni skola, Most,
Zderka Stépanka 2912, prispévkova organizace (dale jen $kola) v souladu s ustanovenim

§ 119 zakona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(8kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani, ve znéni
pozdéjsich predpisti a dle vyhlasky ¢. 84/2005 Sh., o nakladech na zavodni stravovani a jejich dhradé v
prispévkovych organizacich zfizenych Gzemnimi samospravnymi celky, ve znéni pozdéjsich predpist. Vlastnim
zafizenim Skolniho stravovani je Skolni jidelna, ktera provadi svou ¢innost v provozovné s maximalni kapacitou
800 jidel denné. V provozovné (dale jen skolni jidelna) se uskutecniuje pfiprava a vydej jidel v ramci
poskytovanych stravovacich sluzeb, béhem nichZ nedochazi k jejich rozvozu nebo prepravé.

Skolni jidelna zaji$tuje v ramci hlavni €innosti $koly $kolni stravovani pro Zaky, zévodni stravovani pro vlastni
zaméstnance a v rdmci doplrikové ¢innosti stravovaci sluzby pro ostatni osoby. Jidelni listek na obdobi jednoho
mésice zverejnuje Skola pravidelné na obvyklém misté ve Skolni jidelné a na svych webovych strankach s
nejméné tydennim predstihem. Podrobnosti k provoznimu zabezpeceni Skolni jidelny a k organizaci vydeje jidel
upravuje Vnitfni fad skolnijidelny. Ve skolni jidelné se podava jeden druh obéda pro viechny druhy stravovacich
sluZzeb. Podle této smérnice a zasad zde uvedenych postupuji vSichni zaméstnanci skoly.

2. Identifikacni média
Vydej identifikacnich médii
Prostfednictvim identifika¢nich médii (dale jen stravovaci Cipy) se zajistuje evidence odbér( jidel a Uhrad za
stravovani ve stravovacim systému. Kazdy Ucastnik obdrzi stravovaci Cip pti prihlaseni ke stravovani. Stravovaci
Cipy jsou majetkem skoly a zapUjcuji se za Uplatu ve formé zalohy, ktera se pfi vraceni vyplati zpét. V pripadé
ztraty ¢ zniceni stravovaciho ¢ipu propadad uhrazena zaloha ve prospéch $koly. Uhrada uplaty za vydany
stravovaci Cip €ini 120 K¢ a provadi se bezhotovostné ve prospéch bankovniho uUctu skoly, vyjimecné, v
odlvodnénych pripadech, v hotovosti. Do stravovaciho systému je Ucastnik stravovani zaveden podanim
prihlasky, narok na vydani stravy vznika po ptipsani platby na ucet Skoly ¢i po vkladu hotovosti do pokladny.
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3. Rozsah a podminky poskytovani skolniho stravovani

Skolnim stravovanim se pro Ucely této smérnice rozumi zabezpelovani stravovacich slufeb v rozsahu
poskytovani jednoho obéda denné, pro Zaky Skoly a Zaky Zakladni Skoly profesora Zderika Matéjcka Most,
Zderka Stépanka 340, piispévkové organizace, pro které gkola zajistuje $kolni stravovéni na zékladé dohody, za
podminek dale stanovenych.

Zak se stava Ucastnikem $kolniho stravovéani na zékladé prihlasky. Rozsah poZadovanych Gdajd je uveden v
pfiloze k této smérnici.

Skolni stravovani se realizuje b&hem $kolniho roku mimo dobu hlavnich a vedlejich prazdnin a dng, na které je
vyhlaseno volno feditele skoly.

Pfihlasovani a odhlasovani jidel v ramci Skolniho stravovani

Kazdy zak, pfihlaseny ke skolnimu stravovani, ma pravo denné odebrat jeden obéd za podminky, ze byl
pfitomen ve Skole. Za pobyt ve skole se povaZzuje také prvni den jeho neplanované nepfitomnosti ve sSkole.
Zakonny zastupce Zaka je povinen zrusit objednavku obédl na dobu nepfitomnosti svého ditéte ve Skole. V
pripadé, Zze tak neucini, neodhlaseny obéd propada a je uctovan. Odhlasovani a pfihlasovani obédu se provadi
na strankdch www.stava.cz. Ve skole pfijem odhlasek a prihlasek obédu zajistuje administrativni pracovnice
Skoly, obéd je nutné odhlasit den predem. Skola automaticky zajistuje odhlagky obéd(i na dobu vedlejsich
prazdnin, a na dny, na které je vyhlaseno volno feditele skoly nebo je planovana skolni akce, ktera se uskutecni
mimo prostory Skoly a Zaci se nestihnou vratit zpét.

Organizace vydeje jidel

Skolni jidelna je v provozu v pracovni dny od 11*—11*°hod. pro stravniky v doplfikové ¢innosti, od 11*°do 14%°
hodin pro ostatni stravniky.

Obéd konzumuiji Zaci v prostoru Skolni jidelny, s vyjimkou prvniho dne jeho neplanované pfitomnosti ve Skole.
V tento den si mGze obéd vyzvednout a odnést domU zakonny zastupce Zaka.

Bézny uklid béhem provozni doby zajistuji v jidelné pracovnice skolni kuchyné, vcetné stolt a podlahy
znecisténym jidlem.

Stravnikdm je vydavan kompletni obéd véetné masa a piiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke konzumaci celého
vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je ur¢eno ke konzumaci v jidelné, stravnici jidlo neodnaseji ze
skolni jidelny.

Strdvnici jsou povinni dodrZovat zasady bezpecnosti, dodrZzovat pravidla slusného chovani.

Zpusob dohledu nad nezletilymi stravniky ve skolni jidelné

Dohled k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a Zzaka — stravnik(, pfi poskytovani skolniho stravovani ve
Skolni jidelné, zajistuji na zakladé ustanoveni § 164 odst. 1 pism. h) a ustanoveni § 29 odst. 2 zakona ¢. 561/2004
Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjsich predpisu, pedagogicti pracovnici Skoly. Rozvrh dohled( je vyvésen na obvyklém misté v jidelné.
Dohled ve skolni jidelné zajistuji pedagogicti pracovnici Skoly.
Dohlizejici pracovnici
- vydavaji pokyny k zajisténi kazné zakd a dbaji na dodrZovani hygienickych a kulturnich stravovacich
navykd.
- sleduji reakce stravnikd na mnozZstvi a kvalitu jidla (teplota, chut, vzhled mnoZstvi soli a kofeni,...).
V pripadé pochybnosti mize pozadat pracovniky stravovaciho zafizeni o degustacni porci a pfipominky
neprodlené fesit s vedenim Skolni jidelny nebo vedenim skoly.
Velikost porci Ize zjistit prevazenim, kazdou soucast jidla zvlast (maso, prilohy,...)
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- sleduji zplsob vydeje stravy, pfi opakovanych problémech s plynulosti vydeje stravy upozorni vedeni
skoly, které s vedouci stravovaciho zafizeni projedna napravu,

- sleduji dodrzovani hygienickych pravidel vydavajicim persondlem stravovaciho zafizeni — pracovni
plasté a jejich Cistota, pokryvky hlavy, rukavice, apod.,

- zamezuji vstupu rodicl do jidelny,

- sleduji dodrZovani jidelnicku,

- sleduiji ¢istotu vydavaného nadobi, pribora, tacd,

- reguluji osvétleni a vétrani,

- sleduji odevzdavani nadobi stravniky.

Stanoveni Uplaty za skolni stravovani

Skolni stravovani se poskytuje za Uplatu. Stanoveni Uplaty za $kolni stravovani je v souladu s ust. § 119 zdkona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon ve znéni pozdéjsich predpist a dle ust. § 5 odst. 1 a 2 vyhlasky ¢. 107/2005 Sb.,
o $kolnim stravovani, ve znéni pozdéjsich predpistl. Uplata je uréena vysi finanéniho normativu, kterou stanovi
reditel Skoly v ramci rozpéti financ¢nich limitl uvedenych v pfiloze ¢. 2 k vyhlasce ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim
stravovani, ve znéni pozdéjsich predpist, podle cen potravin v misté obvyklych.

SKOLN[ STRAVOVAN( n
ROZSAH . . - . - , il e s VYSE
- Y p UPLATA VS VYSE delné zajistované pro Zaky jiné
SLUZBY VEKOVA SKUPINA . vv‘f‘hvys' > ,'f“fw',leh”e SKoly pravidelné
$KOLNIHO STRAVNIKU 'nanc:', ° mes'cr,"hzag’ Y — . mésicni zalohy
STRAVOVAN( normativu pro thradu rezijni UPLATA pro Ghradu
naklady CELKEM
jeden obéd | STRAVNIK 6 — 10 let 28,00 K& 616,00 K& 10,00 K& 28,00 K& 616,00 K&
jeden obéd | STRAVNIK 11— 14 let 30,00 K¢ 660,00 K¢ 10,00 K& 30,00 K¢ 660,00 K&
jeden obéd | STRAVNIK 15 a vice let 32,00 K& 704,00 K& 10,00 K& 32,00 K¢ 704,00 K&

Zpusob hrazeni Uplaty za skolni stravovani

Uhradu Uplaty provadi zakonny zéstupce 74ka (ditéte) ve prospéch bé&zného Gétu koly. Pouze ve vyjimeénych
odlvodnénych pripadech prijima Skola také platbu v hotovosti. Pro Gcely identifikace plateb ma kazdy zak (dité)
pridéleno Cislo (variabilni symbol).

Uplata za $kolni stravovani se hradi vidy dopredu, a to tak, Ze platbu musi $kola obdrzet (musi byt pfipsana ve
prospéch bézného uUctu nebo uhrazena v hotovosti) nejpozdéji v den, ve kterém bude Zakovi poskytnut obéd.
Pokud zajistuje zakonny zastupce Zaka Uhradu za skolni stravovani pravidelné zalohovou platbou, provede $kola
vyuctovani podle skutecné poskytnutych obédl k 30. 6. a vyuctovanou castku zaSle zakonnému zastupci
nejpozdéji do 20. 7. ve prospéch jeho uctu, ze kterého byla provedena posledni Uhrada zalohy. Z divodu
efektivnosti se vyuctovani provede u stravnikd, u nichz vyse preplatku prevysuje ¢astku 1 000 K¢. Vyuctovani
do nuly bude provedeno k 30. 6. u zak{, ktefi ukoncili povinnou skolni dochazku.

4. Rozsah a podminky poskytovani zavodniho stravovani

Zaméstnancim skoly je umoznéno dle ustanoveni § 236 zakona €. 262/2006 Sbh., zakonik préace, ve znéni
pozdéjsich predpisu a za dale stanovenych podminek, stravovani (dale jen zavodni stravovani).

Skola zabezpecuje zavodni stravovéni za Uplatu v souladu s ustanovenim § 119 zakona ¢. 561/2004 Sb., $kolsky
zakon, ve znéni pozdéjsich predpisli, béhem skolniho roku mimo dobu hlavnich a vedlejsich prazdnin a dn(, na
které je vyhlaseno volno reditele Skoly.

V rdmci zavodniho stravovani jsou poddvdna stejna jidla jako v rdmci Skolniho stravovani.
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Rozsah sluzeb zavodniho stravovani

V ramci zavodniho stravovani se zaméstnancim skoly poskytuje béhem pracovni smény jedno hlavni

jidlo - obéd.

Jidla podavana v ramci zavodniho stravovani konzumuji zaméstnanci vyhradné ve Skolni jidelné.

Prodej nevydanych tzv. zbylych obédl probihd pouze pro zaméstnance, ktefi jsou zaroven vtomto dni i
stravniky. Vydej je denné od 14 do 14,15 hodin. Obéd neni narokovy a cena je urcena kalkulaci z celkové ceny
obédu pro cizi stravniky.

Uhrada za zavodni stravovani, pfihlasovani a odhlasovani jidel

Stanoveni vyse naklad( na zavodni stravovani je v souladu s ust. § 119 zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon
ve znéni pozdéjsich predpist a dle ust. § 3 odst. 1 a § 4 vyhlasky ¢. 84/2005 Sb., o nakladech na zavodni
stravovani a jejich uhradé v prispévkovych organizacich zfizenych dzemnimi samospravnymi celky, ve znéni
pozdéjsich predpisa.

ROZSAH p p U P
STRAVOVACH KATEGORIE STRAVNIKO NAKLADY NA NAKLADY NA PRISPEVEK Z VYSE UPLATY
N SUROVINY PROVOZ FKSP STRAVNIKA
SLUZBY
HLAVNI JIDLO pro ZAMESTNANCI SKOLY v na vrub 15,00 K&
zavodni stravovani pracovnim poméru organizace 17,00 K& vye mésiéni zalohy
v rozsahu jednoho 330,00 K&
obéda L
ZAMESTNANCI Zakladni $kola profesora 14,00 Ké
. o Zdenka Matéjcka, Most,
JINYCH SUBJEKTU, ey M v -~ T e . .
kterym se poskytuje jidlo i?;;zjkojgiizztiazaczm’ 32’00 Ke - 50’00 Ke vyse mesicni zalohy
na zakladé smlouvy 748,00 K¢
Stfedisko volného ¢asu, 43,00 KE
Most, Albrechticka 141., d
pfispévkova organizace - 21,00 K¢ V\’/§e mésiéni zélohy
946,00 K¢

Zameéstnanec hradi naklad na pofizovaci cenu spotfebovanych surovin sniZzeny o ptispévek z fondu kulturnich a
socialnich potreb (dale jen ,snizend Uhrada").

Za snizenou Uhradu se zaméstnanci poskytuje jedno hlavni jidlo béhem stanovené smény za predpokladu, Ze
jeho pfitomnost v praci trvala alesponi 3 hodiny.

Rozsah objednavky obédld v ramci jidelniho listku neni stanoven, zaméstnanec muZe odebrat obédy v
libovolnych dnech v mésici. Zaméstnanec je povinen zrusit objedndvku obédl na dobu své nepfitomnosti.
Odhlasovani a prihlasovani obédu se provadi na strankdch www.stava.cz. Ve skole pfijem odhlasek a prihlasek
obédl zajistuje administrativni pracovnice skoly, obéd je nutné odhlasit den pfedem pfed planovanou
nepfitomnosti. Skola automaticky zajistuje odhlagky obédil na dobu vedlejsich prazdnin, a na dny, na které je
vyhlaseno volno feditele skoly.

Uhradu Uplaty provadi zaméstnanec ve prospéch béiného tctu skoly. Pouze ve vyjimeénych p¥ipadech pfijima
Skola také platbu v hotovosti. Pro ucely identifikace plateb ma kazdy zaméstnanec pfidéleno cCislo (variabilni
symbol).

Uplata za zavodni stravovani se hradi vidy dopredu, a to tak, Ze platbu musi $kola obdrZet (musi byt pfipsana
ve prospéch bézného Uctu nebo uhrazena v hotovosti) nejpozdéji v den, ve kterém bude zaméstnanci poskytnut
obéd.

Pokud zajistuje zaméstnanec Uhradu za zavodni stravovani pravidelné zalohovou platbou, provede skola
vyuctovani podle skuteéné poskytnutych obédi k 30. 6. a vyuctovanou ¢astku zasle zaméstnanci nejpozdéji do
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20. 7. ve prospéch jeho uctu, ze kterého byla provedena posledni Uhrada zalohy. Z dlivodu efektivnosti se
vyUcétovani provede u stravnik(, u nichZ vySe preplatku prevysuje ¢astku 1 000 K¢.

5. Rozsah a podminky poskytovani stravovacich sluzeb pro ostatni osoby

Skolni jidelna zaji$tuje v ramci dopliikové &innosti $koly stravovaci sluzby pro ostatni osoby z fad verejnosti.
Poskytovani téchto sluzeb v maximalni kapacité 100 obédl denné se uskutectiuje mimo dobu, kterd je
vyhrazena pro zabezpecovani skolniho stravovani. Stravovaci sluzby se poskytuji béhem skolniho roku mimo
dobu hlavnich a vedlejsich prazdnin a dnd, na které je vyhlaseno volno feditele Skoly.

Realizace hostinské ¢innosti zahrnuje vyrobu obéd(, které se prodavaji vefejnosti za ceny stanovené na zakladé
vypoctu vlastnich nakladd, finanéniho normativu pro nakup potravin a poZzadovaného zisku. Persondlni a
ekonomické zabezpeceni této ¢innosti upravuje Smérnice k provozovani doplrikové ¢innosti.

Pfihlasovani a odhlasovani jidel

Osoba z fad verejnosti (dale jen stravnik) se prihlasuje trvale k odbéru obédd na zdkladé prihlasky. Rozsah
pozadovanych Udajl je uveden v ptiloze k této smérnici. Rozsah objednavky obédl v ramci jidelniho listku neni
stanoven, stravnik mliZze odebrat obédy v libovolnych dnech v mésici. Stravnik je povinen v¢as ucinit odhlasku
obéda objednaného na pfislusny den. V pfipadé, ze tak neucini, neodhlaseny obéd propada a je stravnikovi
uctovan. Odhlasovani a prihlasovani obédl se provadi na strankach www.stava.cz. Ve vyjimecném ptipadé

u administrativni pracovnice Skoly denné den predem.

Organizace vydeje jidel

Obédy si stravnici odnaseji v donesenych nadobach. Vydej se uskutecniuje ve skolni jidelné.
Zpusob uhrady za stravovaci sluzby

Stanoveni vySe naklad( na zajistovani stravovacich sluzeb pro dalsi osoby je v souladu s ust. § 119 zdkona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon ve znéni pozdéjsich predpisu.

ROZSAH ] . . VYSE pravidelné
STRAVOVAC] KATEGORIE NAKLADY NA NAKLADY NA PRODEJNI CENA st zéloh
N STRAVNIKU SUROVINY PROVOZ UHRNEM , 4
SLUZBY pro thradu
HLAVN/ JIDLO v dle platné kalkulace
rozsahu jednoho VEREJNOST 32,00 K¢ 32,00 K& 64,00 K¢ 1 408,00 K¢
obéda

Uhradu za objednany pocet obéd( provédi stravnik vidy dopredu, platbu poukazuje vyhradné ve prospéch
béZného uctu skoly, platby v hotovosti se pfijimaji vyjimecné. Pro Ucely identifikace plateb ma kazdy stravnik
pridéleno Cislo (variabilni symbol).

Skola musi obdrzet platbu (musi byt pFipsdna ve prospéch béiného Gctu) nejpozdéji v den, ktery predchazi dni,
ve kterém bude stravnikovi prodan obéd.

Stravniklm, ktefi pravidelné hradi platby za stravovaci sluzby ve vysi predepsanych zaloh, provede 3kola
vyuctovani podle skutecné odebranych obédu k 30. 6. a vyuctovanou ¢astku zasle stravnikovi nejpozdéji do
20. 7. ve prospéch jeho uctu, ze kterého byla provedena posledni Uhrada zalohy. Z divodu efektivnosti se
vyucétovani provede pouze stravniklim, u nichZ vySe preplatku prevysuje ¢astku 1 000 K¢. Vyucétovani do nuly
bude provedeno pfi odhlaseni stravnika.
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6. Prilohy

> Ptiloha ¢. 1 — Prihlaska a odhlaska ke skolnimu stravovani Zaka
> Priloha €. 2 - Pfihlaska a odhlaska zaméstnance k zavodnimu stravovani
> Ptiloha ¢. 3 - Pfihlaska a odhlaska ke stravovani
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